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1  UCEL A PLATNOST

Ucelem tohoto predpisu je stanovit prava a povinnosti v souladu se Zdkonem o ochrané oznamovatel(i
¢ 171/2023 Sb. (dale jen ,Zakon“).

Tento predpis plati ve spolecnosti ROMOTOP spol. s r. 0., se sidlem Komenského 325, 742 01 Suchdol
nad Odrou, IC: 47678186, zapsané v OR, vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil C, vlozka 4205,
(ddle jen ,Spolecnost”),ktera jako povinny subjekt zavadi vnitfni oznamovaci systém v souladu se
Zakonem a pfijima odpovédnost za plnéni povinnosti podle § 9 Zakona.

2 POIMY

Whistenblowingem se rozumi mechanismus internich a externich kanalll pro oznamovani
protipravniho anebo neetického jedndani v ramci organizaci verejné i soukromé sféry, jehoz cilem je
zabranit negativnim dusledkdm spojenym s takovym jednanim, zejména poruseni anebo ohrozeni
verejného z4jmu a soucasné i sytém prosetfovani podanych oznameni, zahrnujici opatfeni pro U¢innou
interni i externi ochranu oznamovatell, véetné zakazu odvetnych opatreni a sankci za poruseni tohoto
zakazu.

3 PREDMET DOKUMENTU

3.1. Oznamovatel

Oznamovatel (whistleblower) je fyzicka osoba, ktera ¢ini ozndmeni a jiz je souvislosti s tim poskytovana
pfislusna prdvni a jina souvisejici ochrana.

Oznamovatelem muZe byt osoba, ktera pro Spole¢nost vykonava praci na zakladé pracovni smlouvy
nebo dohody o provedeni prace.

Spolecnosti je zakdzano cinit viici oznamovateli jakékoliv formy odvetnych opatfeni (napf. odvolani,
rozvazani pracovniho pomeéru, prevedeni na nizsi pozici, snizeni mzdy apod.), ale rovnéz i hrozby
odvetnych opatreni a pokusli o né. Ochrana proti odvetnym opatfenim se vztahuje také na osoby
oznamovateli blizké a dalsi osoby vymezené v Zakoné.

Spolecnost je povinna dbat na utajeni totoZnosti oznamujici osoby a osob zminénych v oznameni
(zdsada anonymity). Vyjimkou je predani informaci orgdnim verejné moci, o ¢emZ musi byt
oznamovatel predem pisemné informovan.

Oznamovatel neni chranén proti odvetnym opatfenim v pfipadé védomé nepravdivého oznameni.
V pripadé podani védomé nepravdivého oznadmeni, se oznamovatel dopusti prestupku, za ktery mu lze
v ramci prestupkového fizeni uloZit pokutu do 50 000 K¢ (§ 23 Zakona).
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3.2. Povinny subjekt

Spolecnost zavadi interni mechanismus pro oznamovani nekalého jednani, ktery je transparentni,
organizacné a technicky zabezpeceny a dlvérny vnitini systém. Cilem je fadné a objektivni prosetieni
oznameni, tak i splnéni formalnich pozadavkl, zejména, Ze bude duUsledné zajisténa dlvérnost
oznamovani a ochrana totoznosti oznamovatele a tretich osob.

3.3. Oznameni

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némz doslo nebo ma dojit u osoby,
pro niz oznamovatel vykovava prdci, a kterd ma znaky trestného cCinu, znaky prestupku, za ktery zakon
stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespori 100.000, -K&, porusuje Zakon nebo porusuje jiny
pravni predpis nebo predpis Evropské unie.

Ozndmeni Ize podat prostfednictvim:
a) vnitfniho oznamovaciho systému Spolecnosti
b) podanim Ministerstvu spravedlnosti CR

Zverejnéni je mozné pouze v pripadech uvedenych v § 7 ods.t 1 pism. c) Zakona.

Oznameni Ize ucinit touto formou:
a) pisemné (v listinné podobé) zaslané na postovni adresu Spolecnosti, Komenského 325, 742 01
Suchdol nad Odrou,
b) Ustné ucinéné v ramci osobni schizky s povéfenou osobou,
c¢) kombinované, tj. pisemné i Ustni,

Oznamovatel se musi v oznameni identifikovat jménem, pfijmenim, datem narozeni a kontaktni
adresou (postovni ¢i e-mailovou) nebo jinymi identifikacnimi Udaji, z nichz Ize je moZné dovodit jeho
totoZznost. Oznameni nemusi obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz
totoznost je prislusné osobé znama. Anonymni oznameni Spolecnost vylucuje.

3.4. Prislusna osoba

Ptislusna osoba (nebo také v textu ,povérend osoba”) je fyzicka osoba, kterd je bezihonnj, zletild a
plné svépravna (§10 Zakona), je nezavisla a neexistuje u ni stfet zajml a je povérena zajisténim a
realizaci opatfeni dle Zakona. Spoleénost pripousti pluralitu povérenych osob z dlivodu zastupitelnosti
a ochrany prav oznamovatel(.
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Povérend osoba je povinna

a)
b)

pfijmout oznameni,

vydat oznamovateli potvrzeni o pfijeti oznameni, a to do 7 dnd ode dne pfijeti oznameni (s
vyjimkou (i) pokud si to oznamovatel nepfeje nebo (ii) pokud by tim mélo dojit k vyzrazeni
totoznosti oznamovatele)

komunikovat s oznamovatelem, pokud je to potrebné k upfesnéni a provéreni informaci
obsaZzenych v oznameni,

prosSetfit oznameni,

podat vedeni spolec¢nosti ndvrh na pfijeti internich opatreni,

vyrozumét oznamovatele o vyfizeni oznameni ve Ihité do 30 dnli ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto lhdtu prodlouZit az o 30 dnf, nejvyse vsak
dvakrat. O prodlouzeni lhity je oznamovatel pisemné vyrozumeén,

provést nasledna externi opatfeni Spolecnosti, jako napf. poddni oznameni o spachani
prestupku, trestni ozndmeni,

vést prisluSnou dokumentaci, a to zejména vedeni a uchovavani

zaznamu o ucinénych oznamenich a

zaznamuU o provedenych internich Setfenich

dbat micenlivosti ve vztahu k oznameni a oznamovateli a o skute¢nostech zjisténych pfi vykonu
¢innosti, a to i po ukonceni vykonu ¢innosti

zpracovavat osobni Udaje v souladu s GDPR

m) chovat se nestranné

4 EVIDENCE OZNAMENI

Povérend osoba je povinna vést elektronickou evidenci o oznamenich obsahuijici:

a)
b)

c)

d)

datum pfijeti oznameni,

jméno, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele ¢i jiné Udaje, z nichZ Ize dovodit
totoZznost oznamovatele,

shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li
povérené osobé jeji totoZznost znama,

datum ukondeni posouzeni divodnosti oznameni a vysledek

Doba uchovavani tdaju je 5 let ode dne pfijeti oznameni. Pristup do evidence je dan pouze povérené

osobé.
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5 PRILOHY

Priloha ¢. 1 Oznaceni povérené osoby a kontakty

6 NAVAZUJICi PREDPISY

Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23.10.2019, o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie.

7 UCINNOST

Tato smérnice je Uc¢inna od 1.8.2023.
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Priloha ¢. 1 Oznaceni povérené osoby a kontakty

Ing. Romana Pensimusova

Termin osobni konzultace nebo osobniho podani je moiné dohodnout na telefonnim Cisle:
556 770 901 nebo pfipadné na mailu: pensimusova.romana@romotop.cz. Tento mail neslouzi pro

podani pisemného oznameni.
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